
 

 

◎自治会事業の中で、組長様にご協力をお願いする“役割”の内容は下表に示す通りです。 

 組長様は、組を代表して自治会（全体）との“連結役”を果たしていただきたくお願いいたします。 

 組長様自ら各事業に積極的にご参加していただくとともに、組内会員の動員も合わせてお願いいたします。 

 

◎組長様の役割に関係する事業・件名一覧表 （自治会の事業で、組長様の役割に関係するもの） 

事業名・件名 
実施月 

(通例) 

自治会から会員への連絡方法 組長様にお願いすること 
備 考 

回覧 掲示板 該当者へ 集金 取りまとめの内容・対象等 

Ⅰ 会  議 1.総会 ５月 ○ ○(案内)   委任状の取りまとめ・届け出（期限あり） 成立には過半数必要 

2.組長会 ４月  ○(案内) (自治会)  ご出席願います（欠席の場合はご連絡を）  

Ⅱ 会 費 他 

  集  金 

1.自治会費 ５月 ○   ○ 指定日までに集金・取りまとめ・届け出（台帳に明細記入）  

2.募金 ①日赤募金 ５月 ○   ○ 指定日までに集金・取りまとめ・届け出（台帳に明細記入）  

②共同募金（赤い羽根） １０月 ○   ○        同  上       （  同 上  ）  

③歳末たすけあい募金 １２月 ○   ○        同  上       （  同 上  ）  

3.祭礼寄付金 ９月 ○ ○  ○ 指定日までに集金・取りまとめ・届け出（当日まで個別受付）  

4.義援金等 （都度） （○） （○）  （○） （都度お願い）  

Ⅲ 届 け 出 

   連 絡 

1.組長変更 ①定例 ３月 ○    指定日までに「組長変更届」の届け出（年度毎）  

②期中 （都度）     都度「組長変更届」に変更日含め届け出  

2.会員（組員） 

 異動 

①入会 （都度）    （○） 都度「入会届」を会費とともに届け出  

②退会 （都度）     都度「退会届」の届け出  

3.慶弔情報 （都度）  （○）   訃報等は、ご家族・関係者から依頼等があった場合に対応  

4.組編成の変更等 （都度）     組編成の統合・分割・消滅等の届け出他  

5.防犯灯の維持・管理 （都度）     電灯切れ等は、所定の防犯灯連絡先に通知 防犯部事業 

Ⅳ 事  業 

  (各部別) 

1.全般共通 ①区報配布（毎月１日号） 毎月初頭     組長様が各会員宅にポスティング  

②長寿のお祝い ９月 ○  (自治会)  締切日までに申請者リストの届け出  

2.防犯部・防災部 ①防火防災訓練 ８月 ○    組長様ご本人の参加と会員への声かけ  

②歳末警戒パトロール １２月 ○    組長様ご本人の参加と会員への声かけ  

③春の防災訓練 ３月 ○    組長様ご本人の参加と会員への声かけ  

④防災勉強会 不定期 ○    組長様ご本人の参加と会員への声かけ  

3.交通部 ①全国交通安全運動（秋） ９月 ○    組長様ご本人の参加と会員への声かけ 会館での立哨 

②全国交通安全運動（春） 翌年４月 ○    組長様ご本人の参加と会員への声かけ（組長担当の翌年） 会館での立哨 

4.環境部 ①クリーン大田町内清掃 ６月 ○    組長様ご本人の参加と会員への声かけ（参加者が直接申し込み） 町内清掃 

5.文化厚生部 ①講習会 ６～７月 ○    組長様ご本人の参加と会員への声かけ（参加者が直接申し込み） 健康体操等 

②新年交流会 １月 ○    組長様ご本人の参加と会員への声かけ（参加者が直接申し込み）  

③春の集い等 ２～３月 ○    組長様ご本人の参加と会員への声かけ（参加者が直接申し込み）  

6.青少年部 ①新入学児童を祝う会 ５～６月 （○） （○） (自治会)  該当者の保護者より出欠回答受け（自治会直接） 子ども会 

②夏休みラジオ体操会 ８月 ○ ○   組長様ご本人の参加と会員への声かけ 東中公園にて 

③雪谷地区スポーツまつり １０月 ○ ○   組長様ご本人の参加と会員への声かけ（参加者が直接申し込み） 雪谷地区９自治会連合 

④親睦レクリエーション ３月 ○ ○   組長様ご本人の参加と会員への声かけ（参加者が直接申し込み）  

 

■ 組 長 様 の 役 割 一 覧 ■ 


